
แบบฟอร์ม 1.1 (1)

ความ

ถ่ี

หมวด

1 ทบทวนแต่งต้ังคณะกรรมการ รวมถึงก าหนดหน้าท่ีรับผิดชอบ แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1-7

2 ก าหนดแผนการปรับปรุงการด าเนินงานจากปี 2567, ทบทวนและจัดท าแผนการ

ด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2568

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1-7

3 ทบทวนนโยบายส่ิงแวดล้อม แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1-7

4 ประกาศนโยบายส่ิงแวดล้อม บริบทและขอบเขตของอาคาร แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1

5 ประกาศเป้าหมายการจัดการพลังงาน ทรัพยากร ของเสียและปริมาณก๊าซเรือนกระจก แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1-7

6 จัดท าการระบุและประเมินปัญหาส่ิงแวดล้อมเพ่ือพิจารณาปัญหาส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส าคัญ แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1

7 ก าหนดโครงการส่ิงแวดล้อมท่ีน าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1-7

8 ทบทวนและรวบรวมกฎหมายส่ิงแวดล้อมท่ีเก่ียวข้องมาใช้ในการควบคุมปัญหาส่ิงแวดล้อม แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1

9 ทบทวนและประเมินการปฏิบัติงานเพ่ือดูถึงความสอดคล้องกับกฎหมาย แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1-7

10 จัดท าข้อมูลปริมาณก๊าซเรือนกระจกจากกิจกรรมในส านักงาน พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล และ

ส่ือสารให้บุคลากรมีความเข้าใจและการรับรู้ปริมาณก๊าซเรือนกระจกของส านักงาน

มหาวิทยาลัย

แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1, 2, 3

11 ประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหาร แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 1

12 ติดตามและประเมินผล แผน 1 คร้ัง

1 จัดท าแผนการฝึกอบรม หลักสูตรการฝึกอบรม การให้ความรู้ด้านต่าง ๆ และก าหนด

ผู้รับผิดชอบด้นการอบรมแต่ละหลักสูตร

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 2

3 ด าเนินการฝึกอบรม ประเมินผล และบันทึกประวัติการฝึกอบรมของบุคลากร แผน 2 คร้ัง คณะ กก.หมวด 2

(1) อบรมหัวข้อตามเกณฑ์ส านักงานสีเขียว (5 หัวข้อ) 

(2) การฝึกอบรมการดับเพลิงข้ันต้น ฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ

 - ร่าง -

แผนการด าเนินงาน Green Office ส านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจ าปี 2568

ท่ี
ปี 2568

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค.
แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หมวด 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว

ผู้รับผิดชอบ

หมวด 2 การส่ือสารและสร้างจิตส านึก

หนา้ที ่1 จาก 5



แผนการด าเนินงาน Green Office ส านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจ าปี 2568

ความ

ถ่ี

4 จัดท าแผนการส่ือสาร การรณรงค์ผ่านช่องทางต่าง ๆ ก าหนดผู้รับผิดชอบ ก าหนด

แนวทางและช่องทางการส่ือสารด้านส่ิงแวดล้อมท้ังภายใน และภายนอก

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 2

5 ด าเนินการรณรงค์ส่ือสาร และให้ความรู้ ประชาสัมพันธ์ นโยบาย มาตรการ/คู่มือ/

แนวทางปฏิบัติ เป้าหมายโครงการ  ผลการด าเนินงาน ข้อมูลการใช้ไฟฟ้า น้ าประปา ก๊าซ

เรือนกระจก ฯลฯ ผ่านช่องทางต่าง ๆ

แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 2

6 ด าเนินการสอบถาม/ส ารวจความรู้ ความเข้าใจนโยบายส่ิงแวดล้อม และการด าเนินงาน

ส านักงานสีเขียว

แผน 2 คร้ัง คณะ กก.หมวด 2

7 ตรวจสอบ และรายงานข้อร้องเรียนเก่ียวกับส่ิงแวดล้อม และการตอบข้อร้องเรียน การ

ปรับปรุงแก้ไขข้อร้องเรียน (ถ้ามี)

แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 2

1 ก าหนดมาตรการ/แนวทางปฏิบัติด้านต่าง ๆ และส่ือสารให้บุคลากรได้รับทราบ แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 2, 3

1) การใช้พลังงาน (ไฟฟ้า น้ ามันเช้ือเพลิง) คณะ กก.หมวด 3

2) การใช้ทรัพยากร (น้ า กระดาษ และวัสดุอุปกรณ์ส านักงาน) คณะ กก.หมวด 3

3) การจัดประชุมและนิทรรศการท่ีมีการใช้วัสดุท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม ลดการใช้

ทรัพยากร-พลังงาน และลดของเสียท่ีเกิดข้ึน ท้ังภายในและภายนอกส านักงาน

คณะ กก.หมวด 3

2 เก็บข้อมูลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากรแต่ละเดือน พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 3

3 รายงานผลปริมาณการใช้พลังงานและทรัพยากรให้กับผู้ท่ีเก่ียวข้องรับทราบ แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 3

4 ส่ือสาร ประชาสัมพันธ์ แจ้งข้อมูลให้ผู้บริหาร บุคลากร รับทราบ ผ่านช่องทางต่าง ๆ แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 3

5 ส่งเสริมการลดคาร์บอนฟุตปร้ินของส านักงานมหาวิทยาลัย และการลดการปล่อยก๊าซ

เรือนกระจก (ปิดการใช้เคร่ืองปรับอากาศ)

แผน 7 คร้ัง คณะ กก.หมวด 3

6 ท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศเคร่ืองปรับอากาศ แผน 4 คร้ัง คณะ กก.หมวด 3

7 จ้างเหมาล้างใหญ่เคร่ืองปรับอากาศ กลุ่มอาคารส านักงานมหาวิทยาลัย แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 3 

ร่วมกับกองกายภาพ

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม
ปี 2568

ผู้รับผิดชอบ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน

หนา้ที ่2 จาก 5



แผนการด าเนินงาน Green Office ส านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจ าปี 2568

ความ

ถ่ี

1 ก าหนดมาตรการจัดการขยะ ได้แก่ การลด การคัดแยกขยะและการน ากลับมาใช้ใหม่ แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

2 จัดเตรียมถังขยะ โดยแยกประเภทขยะให้ชัดเจน ติดป้ายบ่งช้ีประเภทขยะ และวางในจุดท่ี

เหมาะสม ตรวจสอบการช ารุดเสียหาย หรือจัดหาเพ่ิมเติม

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

3 จัดท าเส้นทางการจัดการและก าจัดขยะแต่ละประเภท แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

4 ให้ความรู้ และสุ่มตรวจสอบการท้ิงขยะของบุคลากร และแม่บ้าน แผน 6 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

5 เก็บข้อมูลปริมาณขยะแต่ละเดือน พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล และรายงานให้ผู้เก่ียวข้องรับทราบ แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

6 รณรงค์ ส่ือสาร ข้อมูลปริมาณการขยะให้บุคลากรส านักงานมหาวิทยาลัยรับทราบ แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

7 ทบทวน และให้ความรู้แม่บ้านเก่ียวกับการคัดแยกขยะ แผน 2 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

8 ท าความสะอาดรางระบายน้ าโดยรอบส านักงาน แผน 2 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

9 ตรวจวัดน้ าท้ิงจากอาคารส านักงาน แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 4

1 ก าหนดมาตรการรองรับการจัดการมลพิษทางอากาศจากการก่อสร้าง การปรับปรุงอาคาร แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

2 ก าหนดมาตรการรองรับ เพ่ือจัดการเสียงดังท่ีมาจากภายนอกส านักงาน แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

3 วางแผนจัดการความน่าอยู่ของส านักงาน ก าหนดหน้าท่ีความรับผิดชอบ ก าหนดเวลาใน

การดูแลรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อย

แผน คณะ กก.หมวด 5

4 ดูแลรักษาระบบเคร่ืองปรับอากาศ แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

5 ท าความสะอาดพรมโดยการดูดฝุ่นและฆ่าเช้ือ แผน 2 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

6 ตรวจวัดแสงสว่าง ให้ข้อเสนอแนะ เพ่ือการปรับปรุงแก้ไข แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 3, 5

7 จัดสภาพพ้ืนท่ีอาคาร ดูแลพ้ืนท่ีภายในส านักงาน บริเวณพ้ืนท่ีส่วนกลาง พ้ืนท่ีส านักงาน 

พ้ืนท่ีต่าง ๆ ในกลุ่มอาคารส านักงานมหาวิทยาลัย โดยรอบกลุ่มอาคารส านักงาน

มหาวิทยาลัย และเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียวอย่างต่อเน่ือง

แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

8 ก าหนดแนวทางการป้องกันสัตว์พาหะน าโรคในส านักงาน ก าหนดความถ่ีในการตรวจสอบ

ร่องรอยสัตว์พาหะน าโรค ตรวจสอบร่องรอยตามความถ่ีท่ีได้ก าหนด และก าหนดแนว

ทางการจัดการเม่ือพบร่องรอยสัตว์พาหะน าโรคในส านักงาน

แผน 12 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

หมวด 4 การจัดการของเสีย

หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม
ปี 2568

ผู้รับผิดชอบ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หนา้ที ่3 จาก 5



แผนการด าเนินงาน Green Office ส านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจ าปี 2568

ความ

ถ่ี

9 ก าหนดแผนการอบรมและอพยพหนีไฟ, แผนการตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิงและสัญญาณ

แจ้งเหตุเพลิงไหม้

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

10 จัดท าแผนฉุกเฉิน และด าเนินการฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 5

11 ทบทวนมาตรการด้านการจัดซ้ือ จัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม และแจ้งหน่วยงาน

ภายในส านักงานมหาวิทยาลัยรับทราบและให้ด าเนินการตามมาตรการ

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

11 ทบทวนมาตรการด้านการจัดซ้ือ จัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม และแจ้งหน่วยงาน

ภายในส านักงานมหาวิทยาลัยรับทราบและให้ด าเนินการตามมาตรการ

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

12 ค้นหารายการสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม จัดท าบัญชีรายการสินค้าท่ีเป็นมิตรกับ

ส่ิงแวดล้อม และแจ้งไปยังผู้ขายเพ่ือขอความร่วมมือในการส่ังซ้ือสินค้าท่ีเป็นมิตรกับ

ส่ิงแวดล้อม กรณีท่ีไม่มีร้านค้าท่ีจ าหน่ายสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

13 ค านวณเปอร์เซ็นต์ปริมาณและมูลค่าสินค้าท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม โดยแสดงให้เห็นถึง

รายการสินค้า ปริมาณสินค้า

แผน 2 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

14 จัดท าหนังสือแจ้งไปยังผู้ขาย เพ่ือขอความร่วมมือในการส่ังซ้ือสินค้าท่ีเป็นมิตรกับ

ส่ิงแวดล้อม

แผน 1 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

15 จัดท าข้อตกลงด้านส่ิงแวดล้อมกับหน่วยภายนอกท่ีจะต้องเข้ามาปฏิบัติงานในส านักงาน

 ส่ือสารหรือให้ความรู้เก่ียวกับส านักงานสีเขียว แนวทางการจัดการส่ิงแวดล้อมท่ีเก่ียวข้อง

แผน 4 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

16 ด าเนินการตรวจสอบด้านการดูแลส่ิงแวดล้อมในพ้ืนท่ีปฏิบัติงานของหน่วยงานหรือบุคคลท่ี

เข้ามาด าเนินการ เช่น ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างช่วง แม่บ้าน รปภ. พนักงานส่งเอกสาร เป็นต้น

แผน 9 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

17 จัดท าข้อมูลการเลือกใช้บริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม (นอกส านักงาน) ได้แก่ โรงแรม 

สถานท่ีจัดงาน หรืออ่ืน ๆ ท่ีได้มีการข้ึนทะเบียนการบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม หรือ

เอกสารหลักฐานการคัดเลือกสถานท่ีในการจัดอบรมและนิทรรศการ

แผน 2 คร้ัง คณะ กก.หมวด 6

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม
ปี 2568

ผู้รับผิดชอบ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หมวด 6 การจัดซ้ือและจัดจ้าง

หนา้ที ่4 จาก 5



แผนการด าเนินงาน Green Office ส านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ประจ าปี 2568

ความ

ถ่ี

1 จัดเตรียมข้อมูลการด าเนินงานส านักงานสีเขียว และน าเข้าเว็บไซต์/ระบบข้อมูล (เพ่ือเข้า

ตรวจประเมินภายใน ต้นปี 2569)

แผน ตลอด

ท้ังปี

คณะ กก.หมวด 1-7

2 การพัฒนาหรือต่อยอดการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ส่งเสริมการด าเนินงานให้

หน่วยงานท่ีสนใจเข้าร่วมโครงการส านักงานสีเขียว/การเป็นวิทยากรให้ค าแนะ สถานท่ี

ศึกษาดูงานให้กับหน่วยงาน/สร้างเครือข่ายการด าเนินงาน/ด าเนินกิจกรรมท่ีมีส่วนร่วม

ชุมชนหรือหน่วยงานภายนอก ในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดล้อมหรือการ

เปล่ียนแปลงสภาพภูมิอากาศ เช่น การเพ่ิมพ้ืนท่ีสีเขียว

แผน ตลอด

ท้ังปี

คณะ กก.หมวด 1-7

จัดท าโดย.......................................................

     (นางจีรพรรณ  จันทราศัพท์)

       หัวหน้างานจัดการส่ิงแวดล้อมและภัยพิบัติใหม่

      วันท่ี 24 มีนาคม 2568

ท่ี แผนการด าเนินงาน/กิจกรรม
ปี 2568

ผู้รับผิดชอบ
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

รองอธิการบดี

วันท่ี 24 มีนาคม 2568 ประธานคณะกรรมการด าเนินงาน

วันท่ี 24 มีนาคม 2568

รก.ผู้อ านวยการกองกายภาพและส่ิงแวดล้อม

(นางอรทัย  เป็งนวล) (รศ.จักรพงษ์  พิมพ์พิมล)

หมวด 7 การด าเนินงานส านักงานสีเขียวเพ่ือความต่อเน่ือง / การตรวจประเมินภายใน ประจ าปี 2568 (ต้นปี 2569)

      ผู้ตรวจสอบ...................................................... อนุมัติโดย.................................................
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